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FREGUESIA DE VARZEA DOS CAVALEIROS
Aviso (extrato) n.° 13150/2024/2

Sumario: Procedimento concursal comum para um posto de trabalho da carreira e categoria de assistente
operacional, por tempo indeterminado.

Procedimento concursal comum, para a constituigao de vinculo de emprego publico
na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado, para um posto de trabalho da carreira e categoria de assistente operacional

1 — Torna-se publico que, por deliberagdo de aprovagao da Junta de Freguesia de Varzea dos
Cavaleiros em reunido de 05 de junho de 2024, e nos termos do disposto na alinea a) don.° 1 do artigo 11.°
da Portaria n.° 233/2022, de 09 de setembro (designada Portaria) em conjuga¢do com o disposto nos
artigos 30.° e 33.° da LTFP, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redagéo atual
(designada LTFP), se encontra aberto procedimento concursal comum para a constituigdo de vinculo de
emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado,
para o preenchimento de 1 (um) posto de trabalho da carreira geral e categoria de Assistente Operacional,
na area funcional de Servigos Administrativos, previsto e ndo ocupado do Mapa de Pessoal da Freguesia.

2 — Caracterizagao do posto de trabalho — as fungdes a exercer sao as enquadradas no conteddo
funcional da carreira e categoria de Assistente Operacional, constante no anexo a LTFP a que se refere
o n.° 2 do artigo 88.°; e as fungdes que provém da atribuigdo, competéncia ou atividade do posto de
trabalho (realizagao de recebimentos no servigo de atendimento e proceder ao controlo de caixa diario;
recebimento, preparagao e encaminhamento do expediente interno e externo e organizagao do arquivo;
controlo do sistema de comunicacgao telefénica; atendimento ao publico no Posto CTT e todas as
tarefas inerentes ao mesmo; atendimento de utentes, organizagao de processos e apoio ao médico na
Extensdo de Salde; realizacao das inscricdes de utilizadores e outras tarefas de apoio na Ludoteca;
limpeza de instalagdes e edificios a cargo da Freguesia; realizagado de outras fungdes integradas na
categoria e inerentes as atividades e servigos prestados pela Freguesia; apoio aos 6rgaos autarquicos;
apoio a atividades diversas da Freguesia).

3 — Local de trabalho — instalagdes e area da Freguesia de Varzea dos Cavaleiros, sem prejuizo
de deslocagdes inerentes ao exercicio das fungdes.

4 — Nivel habilitacional exigido — de acordo com os artigos 34.° e 86.° da LTFP, e em fungao do
grau de complexidade 1 da carreira de Assistente Operacional, é exigida a escolaridade obrigatéria de
acordo com a data de nascimento (aos individuos nascidos até 31/12/1966 é exigido o 4.° ano; aos
nascidos entre 01/01/1967 e 31/12/1980 é exigido o 6.° ano; e aos nascidos a partir de 01/01/1981
é exigido 0 9.° ano de escolaridade, sem prejuizo das situagdes em que é exigido 0 12.° ano nos termos
da Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto). O nivel habilitacional exigido pode ser substituido por formagéo
ou experiéncia profissional.

5 — Posicionamento remuneratério — a determinagao do posicionamento remuneratoério sera
efetuada nos termos do disposto no artigo 38.° da LTFP, sendo o posicionamento de referéncia
a 1.2 posicao e nivel 5 da carreira e categoria de assistente operacional, a que corresponde o montante
pecuniario de 821,83 € (oitocentos e vinte e um euros e oitenta e trés céntimos), de acordo com a Tabela
Remuneratéria Unica, aprovada pela Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de dezembro e atualizada pelo
Decreto-Lei n.° 108/2023, de 22 de novembro.

6 — Prazo de apresentacéo das candidaturas — 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da publicitagdo
do Aviso por extrato na 2.2 série do Didrio da Republica e integralmente na Bolsa de Emprego Publico.

7 — A publicacao integral do Aviso do presente procedimento encontra-se disponivel na Bolsa de
Emprego Publico (BEP) acessivel em www.bep.gov.pt, e no sitio da Internet da Freguesia acessivel em
http://www.jf-vcavaleiros.pt/.

19 de junho de 2024. — A Presidente da Junta de Freguesia, Maria Gracinda Lourengo Margal.
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